План мероприятий по организации подготовки и проведения

государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов

МОУ Гимназии №1г. Лыткарино в форме и по материалам ЕГЭ

в 2011-2012  учебном году
	Вид

 деятельности
	         Мероприятия
	Ответственные

	                                                                 СЕНТЯБРЬ

	Организационно–

Методическая работа
	1. Составление и утверждение плана по подготовке и проведению итоговой аттестации в 2011-2012 учебном году
	Директор, зам. директора

Андреева М.В.

	Работа с

педагогическим

коллективом
	1. Заседание ПЦК  учителей естественно научного, физико-математического, и гуманитарного цикла с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации в форме ЕГЭ»

2. Работа с классными руководителями 11 классов по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся. Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ».
	Зам. директора 

Андреева М.В.

Руководители ПЦК
Директор: Трошина Н.В.
Зам. Директора по УВР Андреева М.В.

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации


	Кл. руководитель:
Шаповаленко Т.А.


	Работа с

учащимися
	1. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Зам. Директора по УВР

Андреева М.В.

	ОКТЯБРЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей.

2. Инструктаж выпускников о порядке организации, проведения итоговой аттестации и подготовки к ней.
	Зам. директора

Андреева М.В.

Зам. Директора по УВР

Андреева М.В.



	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.

2. Первичное анкетирование, сбор данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.

3. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Учителя-предметники

Зам. Директора по УВР Андреева М.В.

Зам. Директора по УВР

Андреева М.В.

	Работа с

педагогическим

коллективом
	1. Заседание ПЦК  на тему: «Педагогические условия проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ».

2. Определение кандидатур учителей – предметников для подготовки в качестве экспертов ЕГЭ


	Руководители ПЦК

Директор 

Зам. директора по УВР Андреева М.В.



	НОЯБРЬ

	Организационно–

методическая работа.  Работа с педагогическим коллективом.
	1. Проверка классных журналов 11-х классов.

2. Организация обучения учителей, выпускников, родителей
	Зам. Директора по УВР 

Андреева М.В.

Зам. Директора по УВР 

Андреева М.В.

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по        учащимся      

     гимназии на электронном носителе.

2. Сбор копий паспортов учащихся 11

       классов
	Зам. Директора по УВР

Андреева М.В.

Кл. руководители:

Шаповаленко Т.А.

	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальное консультирование                                             

       учащихся

2. Организация работы с заданиями различной сложности.

3. Занятия «Работа с бланками, типичные ошибки в заполнении бланков»

4. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Учителя-предметники

Учителя-предметники

Кл. руководитель, 

учителя-предметники, 

Зам. директора по УВР Андреева М.В.

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование по вопросам, связанных с организацией и проведением ЕГЭ


	Кл. руководитель:

Шаповаленко Т.А.

	ДЕКАБРЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Подготовка материалов (информационных наглядных) к выступлению на родительских собраниях

2. Определение  сотрудников ППЭ.
	Директор 

Трошина Н.В.

Зам. директора 

Андреева М.В.



	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительских собраний о проведении экзамена в форме ЕГЭ.


	Кл. руководитель:

Шаповаленко Т.А.



	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся 

2. Организационная работа с заданиями различной сложности.


	Учителя-предметники

Учителя-предметники



	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации 
	Кл. руководитель:

Шаповаленко Т.А.



	ЯНВАРЬ

	Работа с

учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование учащихся.
3. Организация работы с заданиями различной сложности.
4. Работа по заполнению бланков.
5. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Учителя-предметники

Зам. Директора по УВР
Андреева М.В.



	Работа с родителями
	1. Родительское собрание по вопросам подготовки к экзаменам в форме и по материалам ЕГЭ
	Кл. руководитель:
Шаповаленко Т.А.
Зам. директора по УВР Андреева М.В.


	ФЕВРАЛЬ

	Работа с

учащимися
	1. Проведение классных часов.

2. Сбор заявлений на сдачу ЕГЭ по выбору

3. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Кл. руководитель:
Шаповаленко Т.А.

Зам. директора по УВР Андреева М.В.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей
	Кл. руководитель: Шаповаленко Т.А.

	МАРТ

	Работа с

учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.

2. Работа по заполнению бланков

3. Проведение классных часов с участием. 
4. Сбор уточненных  данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
5. Участие в тренировочных и диагностические  работах СтатГрад
	Учителя-предметники

Учителя-предметники

Кл. руководитель:

 Шаповаленко Т.А.

 Зам. Директора по УВР Андреева М.В.

Зам. Директора по УВР Андреева М.В.

	Работа с родителями
	Проведение родительского  собрания, посвященного  вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	Кл. руководители:

Шаповаленко Т.А.



	АПРЕЛЬ

	Организационно–

методическая работа.  Работа с педагогическим коллективом.
	1. 1.Совещание при директоре с повесткой дня: «Организация итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ»

2. Работа с классным руководителем по вопросам  подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ.
	Директор: Трошина Н.В.

Зам. директора

Андреева М.В.

Зам. Директора по УВР Андреева М.В.



	Нормативные документы
	1. Приказ о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов в 2011-2012 учебном году».

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи  ЕГЭ

3. Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ


	Директор: 

Трошина Н.В.



	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.

2. Организация работы с заданиями различной сложности

3. Работа по заполнению бланков

4. Проведение мониторинга уровня обученности учащихся:

а) тематическое  тестирование, проводимое учителем;

б) административные контрольные срезы;

в) диагностические контрольные работы по математике и русскому языку 


	Учителя-предметники

Учителя-предметники

Учителя-предметники

Зам. директора по УВР

Андреева М.В.

	МАЙ

	Организационно–

методическая работа
	1. Проведение педсовета по вопросу о допуске учащихся 11-х классов к экзаменам;

2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде.  

3. Подготовка графика консультаций.

4. Работа с классными руководителями.
	Директор: Трошина Н.В.

Кл. руководитель

Шаповаленко Т.А.

Зам. директора Андреева М.В.



	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11 класса  к сдаче ЕГЭ
	Директор: Трошина Н.В.

	Работа с родителями
	Консультирование по вопросам, связанных с организацией и проведением ЕГЭ
	Кл. руководитель: Шаповаленко Т.А.

	ИЮНЬ

	Организационно–

методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня: «Анализ результатов ЕГЭ».


	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ

2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР Андреева М.В.


Директор МОУ Гимназии №1                       Н.В. Трошина
